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LEAGUE

LIGA ZA LUDSKE PRAVA

Vyberové konanie na poziciu projektovy a finan¢ny koordinator

Pocet obsadzovanych miest: 1, pracovny pomer na dobu urcita - do konca roka 2018
(zastupovanie pocas materskej dovolenky)

Cinnost’:

Koordinacia projektov ob¢ianskeho zdruzenia, administracia, priprava podkladov k verejnému
obstaravaniu, triedenie a zapisovanie posty, finan¢na administracia (vedenie pokladne,
evidencia faktur, vytétovanie cestovnych prikazov projektového timu, vedenie spotreby PHM
sluzobného vozidla, atd’.), priprava podkladov pre mzdy, zabezpecovanie chodu kancelarie
obcianskeho zdruzenia, nakup spotrebného materialu, komunikacia s dodavate'mi a donormi,
komunikacia s timom a d’alSie ¢innosti podl'a zadania.

Miesto vykonu prace: Stirova 3, 811 02 Bratislava

Profil uchadzaca

Predpoklady

vek najmenej 18 rokov, spdsobilost’ na pravne ikony v plnom rozsahu, ovladanie Statneho
jazyka, ovladanie anglického jazyka na urovni C1, bezithonnost’

Kvalifika¢né predpoklady

Vzdelanie

vysokoskolské vzdelanie druhého stupna, pozicia je vhodna aj pre absolventa/ku
Mzda: Hruba mzda cca 950€/ mesacéne

Zoznam pozadovanych dokumentov

e Profesijny Strukturovany Zivotopis a ¢estné vyhlasenie o beztthonnosti
e Motivacny list (max. 1 strana)

Informacie o vyberovom konani: svoje prihlasky posielajte do 28.2.2017 na adresu
admin@hrl.sk Vybranych uc¢astnikov pozveme na ustny pohovor.

Predpokladany termin uskuto¢nenia vyberového konania: 30.4.2018
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